资产设备报废审批、处理情况报告单

	资产名称
	

	申报单位
	
	所属系统
	
	填报人
	

	资产设备编号
	
	规格型号
	
	购置日期
	

	单价
	
	数量
	
	金额
	

	报废理由
及处理意见
	申报单位负责人：                年     月    日

	主管院长意见
	主管领导签字：                年     月    日

	后勤管理处组织鉴定小组处理意见
	1、转移；2、转卖；3、赠送；4、修理；5闲置待用；6、其它

	学院领导意见
	领导签字：                年     月    日

	处理结果
	


说明：
1、本审批单由资产所在部门资产设备管理员按照资产管理有关制度要求如实填写，上报后勤管理处。

2、本审批单一式三份，审批结束后，分别保存在后勤管理处、财务处和资产所在部门进行相应资产档案处理。
